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一、管理端-项目立项管理模块 

1.1 项目立项管理 

 

用户点击-项目立项管理，可通过下拉菜单来筛选项目相关信息，可查看项目

名称、项目分类、项目负责人等信息内容。 

 

1.1.1 项目立项管理-查看详情 

在项目立项管理页面中，点击“查看详情”按钮，可对每个项目的详情信息

进行查询并下载文档。 
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1.1.2 项目立项管理-审核 

在项目立项管理页面中，点击“审核”按钮，您可以查看该项目的详细信息

和预算总经费，并且可以选择执行“通过”或“撤回”操作。 

 
 

1.2 项目立项管理-创客空间申请 

点击“创客空间申请”按钮，您可以填写创客空间建设项目详细信息，包括

项目名称、项目团队成员、项目预算经费与部门审核意见等信息，并提交该项目。 
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在填写项目申请书页面中，您可以进行团队成员的添加和删除操作。 
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1.3 项目立项管理-创客项目申请 

点击“创客项目申请”按钮，您可以填写学生创客项目详细信息，包括项目

名称、项目团队成员、项目预算经费与部门审核意见等信息，并提交该项目。 

 
 

在填写项目申请书页面中，您可以进行团队成员的添加和删除操作。 
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二、管理端-活动申请 

2.1 活动申请模块 

 

在活动管理页面中，可通过下拉菜单筛选的方式对项目、所在部门、负责人、

状态进行筛选，选出想找到的项目信息。 
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2.1.1 活动申请-查看详情 

在活动申请页面中，点击“查看详情”按钮，可对每个项目的详情信息进行

查询并下载文档。 

 



11 

 

 
 

2.1.2 活动申请-审核 

在活动申请页面中，点击“审核”按钮，您可以查看该项目的详细信息和预

算总经费，并且可以选择执行“通过”或“撤回”操作。 

 

 

 

2.1.3 活动申请-完结 

在活动申请页面中，点击“完结”按钮，您可以对该项目进行完结操作并添



12 

 

加“活动完结报告”文档。 

 

 
 

 

 

2.2 活动申请-创客活动申请 

点击“创客活动申请”按钮，您可以填写创客活动项目详细信息，包括项目

名称、项目团队成员、项目预算经费与部门审核意见等信息，并提交该活动。 
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在创客活动申请页面中，您可以进行团队成员的添加和删除操作。 

 

 

三、管理端-事后汇总模块 

3.1 事后汇总 

用户点击-事后汇总，可通过下拉菜单来筛选项目相关信息，可查看项目名

称、项目分类、申请经费、实际使用经费等信息内容。 
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3.1.1 事后汇总-查看详情 

在事后汇总页面中，点击“查看详情”按钮，可查看活动资金详细信息，包

括项目名称，经费支出明细，经费使用是由等，并生成相应的表单。 
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3.1.2 事后汇总-审核 

在事后汇总页面中，点击“审核”按钮，您可以查看该项目的详细信息和使

用经费，并且可以选择执行“通过”或“撤回”操作。 
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3.1.3 事后汇总-完结 

在事后汇总页面中，点击“完结”按钮，您可以对该项目进行完结操作。 
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3.2 事后汇总-创客资金申请 

点击“创客资金申请”按钮，您可以填写相关联项目（包括学生创客、创客

空间、创客活动项目）的“本次申请”详细金额和资金来源，并且可以选择执行

“提交”或“生成表单”操作。 
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四、管理端-项目管理 

4.1 项目管理 

点击项目管理模块，可通过下拉菜单筛选的方式对项目、部门、负责人、结

题状态进行筛选，也可通过 “查询”搜索出项目信息。 

 

 

4.1.1 项目管理-进度详细 

在项目管理页面中，点击“进度详细”按钮，您可以查看该项目的详细信息，

并且可以执行生成表单、上传项目结题附件等操作。 
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4.1.2 项目管理-资金情况 

在项目管理页面中，点击“资金情况”按钮，您可以查看该项目的资金使用

详情和资金申报明细等内容。 
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4.1.3 项目管理-提交结项 

在项目管理页面中，点击“提交结项”按钮，您可以查看该项目的结项申请

书内容并上传相关的成果文件，在核对无误后，您可以执行确认操作。 
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五、管理端-项目结项 

5.1 项目结项 

点击项目结项模块，可通过下拉菜单筛选的方式对项目、部门、负责人、结

题状态进行筛选，也可通过 “查询”搜索出项目信息。 
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  5.1.1 项目结项-查看详情 

在项目立项管理页面中，点击“查看详情”按钮，可查看该项目的详情信息、

项目结项书、项目结题附件等内容。 
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5.1.2 项目结项-提交结项 

在项目立项管理页面中，点击“提交结项”按钮，可对该项目执行确认操作。 
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5.1.3 项目结项-成果查看 

在项目立项管理页面中，点击“成果查看”按钮，可对该项目的详细信息（包

括项目内容、项目结题报告等）。 
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六、管理端-成果展示 

6.1 成果展示 

用户点击-成果展示模块，可通过下拉菜单来筛选项目相关信息，可查看项目

名称、项目分类、项目负责人等信息内容。 

 

 

 

在成果展示页面中，点击“成果展示”按钮，可对该项目的详细信息（包括

项目内容、项目结题报告等）。 
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七、管理端-创业公司登记 

用户点击创业公司登记模块，可通过查询按钮搜索想要查询的登记信息并可

执行上传文件操作。 
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在创业公司登记页面中，点击查看信息，即可跳转到相关文件（文件包含创

业公司名称、注册时间、经营范围等详细信息）。 
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八、管理端-消息通知 

用户点击消息通知页面上的“新建全站消息”按钮后，会弹出一个窗口。在

这个窗口中，用户可以编辑消息标题和消息内容，以添加新的消息通知。 
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九、管理端-数据监测 

用户点击“数据监测”模块可查看相关数据信息（包括创客活动资金、创客

资金、项目排名等）内容。 
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十、管理端-待办公文 

10.1 待办公文 

用户点击“代办公文”，可通过下拉菜单来筛选项目相关信息，可查看项目名

称、项目分类、项目负责人等信息内容。 

 

 

10.1.1 待办公文-查看详情 

在代办公文页面中，点击“查看详情”按钮，可查看该项目详细信息，并且

可以执行该项目下载操作。 
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点击项目申报书页面上的“签批”按钮后，会弹出一个签批意见窗口。在这个窗口中，您

可以执行同意、不同意等操作，以表达您的签批意见。 
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十一、管理端-系统管理 

用户点击“系统管理”模块，可对该系统执行关闭和开启操作。 
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